دانشجوي گرامي ضمن عرض تبريك بمناسبت موفقيت در رسيدن به مراحل پاياني تحصيل در مقطع كارشناسي ارشد و با آرزوي موفقيت روز افزون، خواهشمند است موارد زير را جهت تسريع در روند دفاع و انجام امورات                  فارغ التحصيلي رعايت بفرماييد: 
الف) حداقل 15روز قبل از دفاع بايد موارد زير توسط دانشجو انجام گيرد:
     1- تايپ و آماده نمودن فرم اعلام آمادگي دفاع و اخذ امضاهاي مربوطه به ترتيب
[bookmark: _GoBack]     2- اخذ دعوت نامه هاي اساتيد محترم راهنما و داوران از مسئول امور پايان نامه ها و ارايه دعوت نامه هاي مذكور به اساتيد محترم به همراه پرينت (پشت و رو) فنر شده متن پايان نامه حداقل 15روز قبل از روز دفاع
ب) چك ليست اقدامات و فرمهاي لازم قبل از روز دفاع 
1- رساندن مراحل تصويب پايان نامه تا آخر مرحله "ثبت چكيده" در وبسايت سيستم امور پايان نامه ها.
لازم به توضيح است در صورت عدم ثبت چكيده فارسي و انگليسي در كارتابل وبسايت سيستم امور پايان نامه ها حداقل يك هقته قبل از روز دفاع، جلسه دفاع در تاريخ تعيين شده ملغي اعلام خواهد شد.
2- تايپ "فرم ب" و  رفع اشكالات وارده به آن فرم در روز دفاع 
پس از انجام اصلاحات مدنظر اساتيد محترم راهنما و داور، اخذ امضاهاي فرم مذكوردر همان روز و تحويل به مسئول امور پايان نامه ها
3- تكميل و آماده نمودن فرم‌هاي "اصلاحات پايان نامه"، "تحويل پايان نامه به اساتيد" و "تسويه پژوهشي" بصورت تايپ شده.
ج) آماده نمودن و  ارايه فرمهاي زير حداكثر تا يكماه بعد از دفاع 
1-   اخذ تاييدات "فرم تاييد اصلاحات پايان نامه" از اساتيد محترم راهنما، مشاور و داور
2- تاييد فرم و اخذ نمرات مقالات مستخرج از پايان نامه امضا شده (در صورت تعهد مقاله) توسط مدير محترم پژوهشي دانشگاه
د) جهت انجام "تسويه پژوهشي" نياز به اقدامات زير مي باشد.
1- مجلد نمودن حداقل  4 نسخه مجلد پايان نامه به شرح زير:
الف) يك نسخه استاد راهنما (در صورت وجود استاد مشاور، يك نسخه هم براي ايشان) ب)دو نسخه پايان نامه (براساس فايل اصلاح شده موارد مورد تذكر اساتيد داور و راهنما) مجلد مطابق فرمت دانشگاه جهت تحويل به دانشگاه ج) يك جلد براي خود  دانشجو 
2- آماده نمودن سه نسخه ‍CD  قابدار كه هرحلقه CD محتوي 3 فايل زير خواهد بود: 
الف) فايل  Word پايان نامه (اصلاح شده)، 
ب)فايلpdf  پايان نامه (اصلاح شده) و 
ج)فايل word فرم  ب
3- تحويل "فرم ب امضا شده" به امور تحصيلات تكميلي دانشگاه
4- تحويل فرم "تحويل نسخه هاي پايان نامه به امضاي استاد راهنما" به امور تحصيلات تكميلي دانشگاه
5- اخذ تاييدات "فرم تسويه پژوهشي" و سپس مجاز شدن براي انجام مراحل فارغ التحصيلي (تسويه آموزشي)‌
